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PENNYBIUKA CPBUIJA
OINIITA BOJTHULA ITAPARUH
BPOIJ:

Hatym:08.04.2015. rogune

35250 TAPARH
Anpeca:yin.Majopa Mapka 0p.12

Ha ocHoBy umana 38. craB 1. 3akoHa o KyaTypHuM noopuma (,,Ci.rmacauk PC, 6p.71/94)
u gnaHa 25. Craryra Ommre 6omaune [lapahun, YopaBau ogbop Ommre 6onaune [lapahun je,
Ha CB0joj cemuuIy oapxkanoj nana 08.04.2015. rogune, moHEO

NPABHUHJIHHUK
O KAHLEJIAPHJCKOM U APXUBCKOM IIOCJ/IOBAEY

I  ONUITE OJPEJIBE

Ynan 1.

OBum IlpaBunHukoM yTBphyjy ce HauMH KaHLEIApUjCKOT M apXUBCKOI IOCIOBaHAa
(HauMH eBUAEHTHUpaA, JOCTaBJbaba, YyBama, KIacu(ukanuje U apxuBupama)OnmTe O0JHUIE
[Tapahun (y namem tekety Omnmira 60IHHULA).

Ynanu 2.
Kanmnenapujcko mocioBame 00yxBara:

- TpHUMame U Mperjename MoIITe,

- 3aBoljeme akara-mpenMmera,

- JlocTaBJbame akaTa-peaMeTa y paj,

- aJMHMHHUCTPAaTUBHO-TEXHUYKO 0OpaljuBame akaTa-npenMera,

- OTHpeMame TOIITe,

- pasBoleme momiTe,

- apXHWBUPAKE M CTPYIHO OJPKABAHE apXUBE,

- omabupame apxuBCKe rpalie u u3nydnuBame 0€3BpEIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaa,
- mpenaja apxuBcke rpahe McTopujckom apxuBy JaronuHa.

Ynan 3.
VY oKkpHBY KaHIIEIApHjCKOT MOCIOBaKka MOjeIMHN TEPMUHU UMaJy cliefiehe 3Haueme:

- PermcrpaTrypy uuHe [pKaBHUM OpraHM WIM OpraHu3alnuje, OpraHu jeIMHMIA
TEPUTOpPHUjaJIHE ayTOHOMM]E U JIOKAJIHE CaMOYIIpaBe, YCTaHOBE, Npeay3eha u apyra IpaBHa LA
y TOKY YMjer paja HacTaje perucTpaTypcku MaTepuja;



- AKT (cmy)xOeHH JIOTIHC) je CBaKW MTUCAaHU cacTaB KOjUM ce Mmokpehe, Mema, Tonymbasa,
IpeKyuIa WK 3aBplliaBa CiIyKOeHa JIeTaTHOCT yCTaHOBE (Y JaJbeM TEKCTY — pEeTUCTPaType);

- Cnayx0eHdn aonucH MOry OWTH OOWYHH, TOBEPJPHUBH W CTPOTO MOBEPJHHBH, ca
03HAKOM KOjy TajHy CaIpK{ WIH BPCTY XUTHOCTH;

- IDpuaor je mucanu cacTtaB (IOKyMeHAT, Tabena, TpadWKOH, IPTEX WU CI.) HIA
bu3HYKA TIpeIMeT KOju ce TIPIIIaXe y3 CIIy)KOCHH JOINC paju JTONyHkhaBama, 00jallmhbaBama HiTH
JIOKa3MBama Caap KUHE CIyKOSHOT JomIca;

- IIpeamer je ckym cay»OCHHX JOIMHCA W TPUJIOTa KOjU C€ OAHOCE Ha MCTO MHUTAKE U
YHHE IeTIMHY;

- Jlocwmje je cKyIl mpeaMeTa KOju ce OJHOCE Ha UCTy MaTepHjy WM Ha UCTO MIPaBHO WU
buznuko nuIe;

- dacuukJja je CKyI BHIIE IpeaMeTa I JocHjea Koja ce MOCIIe 3aBPIISHOr MOCTYyIKa
qyBajy cpeh)eHn y ucToM oMOoTy(KyTHja U Cil.);

- ApxuBcky rpal)y umHe WM3BODHH ¥  PENpPOJyKOBAaHU, THMCAHH, I[PTaHH,
KOMITjyTepU30BaHH, LITAMIIaHH, ¢dororpaducanu, ¢uiMoBaHH, MHUKpPO(pUIMOBaHH,
donorpaducanu, uau Ha JAPYrd HayuMH 3a0elieKeHU JOKYMEHTapHH MaTepujall O] MOoceOHOr
3Hayaja 3a HayKy U KyATypy Koju je HacTtao y paay Ommre Oosnnune Ilapahun, mnu npyrux
Jp>KaBHUX OpraHa M OpraHM3alldja, OpraHa jeAWHHIA TEPUTOpHjaJHE ayTOHOMHje U JIOKaIHE
ylpaBe, TOJUTHYKUX OpraHW3aldja M IHHXOBUX OpraHa, JApPYTMX YyCTaHOBA M JPYTHUX
opraHuszaiyja, BEpPCKUX 3ajelHMIIa, Kao M TMOjeAuHana, y Be3u ca paaoM Ommre OojHUIE
[Tapahun, 6e3 003upa Ha TO KaJ je U T/Ie HacTao | IJ/Ie CE Hajas3u;

-Perncrarypckun marepmjai umae crmcH, pororpadcku u GoHOrpadCcKH CHUMIM W HA
Py HaYMH CacTaBJbEHU 3alMCU M JTOKYMEHTH, Ka0 U KIbHUIe U KapTOTEKE O €BHIACHIMJHU THX
crmca, 3amuca, ¥ IOKyMeHaTa IpUMJbeHUX U HacTanux y paxy Ommre Oomuune Ilapahun, nok cy
O]l 3Hayaja 3a WmeH TeKyhW paa, WM JOK M3 TOT PETHUCTPaTypCKOT MaTepHujaja HHje omabpaHa
apxuBcka rpalja koja he ce TpajHo dyBaTH;

-be3Bpeann perucTpaTypckud MaTepHjaj yMHE AEJOBH MHUCAHE JOKyMEHTAIlfje KOju Cy
U3ryOMIIM OIEpPAaTUBHY BPEAHOCT, TJ.KOJUMa j€ IpecTaja BaXKHOCT 3a Tekyhu pazn, a HuCy
OLICHLCHU Kao apXHBCcKa rpaha;

- TMucapumua je opraHu3alMoOHa jeJUHUIA WIU PaJHO MECTO y PETUCTPATypH TIE ce
Bpmie cueachu mocmoBW: TIpHjeM, OTBapame, Tperiename W pacrnopehuBame momre,
eBUJICHTUPAE U 3/PYKUBAmbE CIyKOCHHX JOmMHca M akaTa, JOCTaBJbambe JOMuUca/lpenMera u
aKaTa YHYTpAIllbUM OpraHU3allMOHUM jeAMHHUIIAMa, OTIPEMAmbe IOIITE, YyBame IMpeaMeTa Y
POKOBHUKY, pa3Bol)eme MpeaMeTa Kao U lbUXOBO CTaBJbAhE Y apXUBY U UyBaHhC;

- ApXuBa nucapHHIIe je CaCTaBHU [0 MUCAPHUIIE T/Ie C€ UyBajy 3aBPILEHU MPEIMETH
JI0 UCTEeKa HapeIHE TOAMHE y OJHOCY Ha FOJUHY Kaja je MPeIMET PEIICH;

- ApxuBckd (OHI UYMHE CBH aAPXHBCKH IIPEIMETH, KOJjU Cy OPTraHCKH HacTallld
nocnoBameM Ommte 6osaute [Tapahwun;

- ApxuBcku jaeno (y BehuMm perumcrtpatrypama) cactoju ce OJ jeAHE WM BHIIE
moceOHMX TIPOCTOpHja OMBOJEHHWX O]l MUCApHHIIE Y KOjUMa C€ UyBa apXWBa CTapuja Ol IBE
TOIMHE/PEIICHH H 3aBPIICHU TPEJIMETH;



Y MamuM peructpaTypama apxXuBa C€ CacTOjU O] jeIHOT WM BHIIE OpMaHa WM
IU1aKapa.

II IIPUMAIBGE, HPEIJIEJ U PACIIOPEBUBAIBE ITIOLITE

Ynan 4.

[Ipumame momTe Bpmm ce y 3a To oapeheHoj mpoctopuju-lIlucapHuiy, OXHOCHO Y
npyroM oapeheHoM MecTy Koje oapenu aupekrop Ommre 6omaune [lapahun.

[Tomra ce mpuma y TOKYy Tpajarba PEIOBHOT pagHOT BpeMEHa, a mpuma je oxapeheHu
pamauk [Mucapuune.Ban pagHOor BpeMeHa W y JaHe Kaja ce HE pajy, MOIITy MOXE Ja IPHMHA
nexypHu pagauk Ommre OomHHIE(TOTpHUP, pagHUK 00e30ehema, wim aAp.onpeheHn pagHuK o
cTpane mupekTopa Ommrre OoTHUIE).

Ynan 5.

[Tpumame momTe BpIIM CE€ MyTeM HemocpenHe IMpenaje, IMyTeM MOIITE W MOIITaHCKOT
(akca/mperpaTka o1 cTpaHe oBiamheHor pagHuka Onmre OoJIHUIE.

[Ipujem momTe Koja ce JocTaBba MyTeM Kypupa HermocpemHo OmmToj OONHHIN,
opnamheHy pagHUK 3a MPHjeM MOLITE NOTBphyje MOTIHUCOM Ha KOIHUJU JONUCA YHJU C€ OPUTHHAT
IpUMa, WM Ha JOCTaBHULIM/IIOBPATHULIM U OBepaBa ciyk0eHuM neuatoM Omiire GOIHHULE.

PagHuk mnucapHHIE KOjU HENOCPEIHO IpuUMa MOWITYy OJf CTpaHKe WM JOCTaBJbada
(kypupa), myKaH je aa MOTBPAW MPHjeM TONINJbKE CTaBJbajyhw OTHCAK MPHjeMHOT IITaMOnIba
(cmyx0enu nedar) ca OpojeM, 1aTyMOM M YMTKUM MOTIHCOM, WM IPEKO NOTHHCA Y JIOCTABHO]
KIbU3H, IOCTAaBHUIY MTOBPATHULIM WK HA KONUJU aKTa YUJU CE OPUTHMHAIN NMpUMajy (OCHM ako je
npujeM NoTBpheH y AOCTaBHO] KHU3H).

[Mpumame momTe TPEKO IOIITAHCKE CIy)KOe BPIIM Ce IyTeM HENOCpeAHe Ipenaje
TIOIITE WJIH MO/IN3aE¢ U3 MOIITAHCKOT Mperparka, o BakehnM MomTaHCKUM MPOIUCUMA.

Ynan 6.

OOunyny nomTty oTBapa oBiamheHu panHuk IlucapHuue, wim Apyro jaune Koje 3a To
noceOHO oByacTu AupekTop Omniire GoTHUIIE.

HOBepJ'I)I/IBy U CTPOT'O MOBEPJbMBY IIOUITY OTBApa JUPCKTOP WKW PAAHUK KOT'a OH 3a TO
OI[peI[I/I/OBJ'IaCTI/I .

[Tommbke Ha KOjUMa je O3HAYEHO J1a MPECTaBbajy BOJHY WM CIYXXOCHY TajHy OTBapa
JUPEKTOp WM paJHUK KOju OyJe 3aTo oBnautheH.

[Tommibke y Be3u ca JIMIUTALUjOM, KOHKYPCOM UM CIMYHO HE OTBapajy ce O CTpaHe
oBmamheHor/oapeheHor pajaHWKa, Beh ce Ha KOBEpTH YIHCyje BpeMe M JaTyM IpHjeMa.
OTtBapame peaMeTa BpIm oapelheHa KoMucuja.

VYKOJHMKO Ha KOBEPTH CTOjH TPBO, WIM CaMO JIMYHE MME I1a Ha3WB UHCTUTYIIH]jE, OHJA CE
KOBepaT He OTBapa Beh ce 3aTBOpEH mpejaje MMECHOBAHOM.



HoByana mmcma u Apyre BpeIHOCHE IOMIMJbKE OTBapa oBJamlieHH paHUK OJrOBOpaH 3a
MaTepHjaTHO-(PUHAHCH]CKO TTOCIOBAkhe WIIM OBJIANCHN PaJIHUK MHCAPHUIIC.

[Tommsbke y Be3u ca jaBHUM HabaBKama npumajy ce y nucapHunu Omire OONHHULE U HA
KOBPETU CE€ HAaBOJU JaTyM IIpHjeMa, a YKOJHUKO je 3albH JaH 3a Ipenaajy oxpeheHor nokymeHta
00aBe3HO ce YHOCH M BpeMe NpHjema.

V3 IMPUMJbCHU aKT IMPWJIAXKE CC U KOBEPAT NMOrOTOBO KaJid JAaTyM npeaaje IIOIITH MOXE OUTH on
3Hauaja 3a pauyyHame pOKoBa (POK 3a ydemhe Ha KOHKYPCY) WM KaJla C€ U3 NMPUMJILEHOT aKTa HE MOXE
YTBPIUTH MECTO OAAKJIC j€ IMOCJAT aKT WIM Ce He MOXE YTBPAWTH MME IOJAHOCHOIIA, OBH CYy IMOAAIH
O3HAa4YCHHU Ha KOBEPTH.

Ynan 7.

IIpu oTBapamy nomre/ KoBepara Tpeba NasUTH Ja Ce HE OLITETH HHUXOBA Cap)KUHA, Ja
y KOBEPTH HE OCTaHE HEKU IPUJIOT, /1a Ce MPUJIO3H pa3HUX aKaTa He MOMEIlajy Win u3ryoe.

VY cinydajeBuMa Kajga JaTyM IMpeAaje MOIITe MOXe OWTH Off 3Hadaja/BaXKHOCTH 3a
pauyHame POKOBa, y3 MPUMJIbEHY MOIIUIBKY 00aBe3HO Tpeba MPUIIOKUTH U KOBEpaT.

Ynan 8.

AKO Ccy KOBEpTH TOIINUJbKH MPUMJBCHH OITEheHH, a MOCTOjH CyMIba O HEOBIAMNCHOM
OTBapamy, Mpe OTBapama O TOME Tpeda CAuMHWTH 3alMCHUK, WIM KpaTKy 3a0elelKky, Koja ce
VIOHCYje HEMOCPEIHO y3 OTHCAaK NPHJeMHOT INTaMOWJba, y TPUCYCTBY JIBa paJHWKA U
KOHCTaTOBATH BPCTY M 00MM omTehema 1 Ja JIn MTO HEJ0CTaje Y MPUMIbEHO] TTOIINIBITH.

AKO ce TPWIMKOM OTBapama IOITE YTBPAM Ja je y3 akT NMPWIOKCH HOBAll WIM HEKa Jpyra
BPEAHOCT Ha MPUMJBCHOM aKTy Tpeba KpaTKOM 3a0eselKoM KOHCTATOBAaTH NMPUMJbEHH HOBYAHHW H3HOC,
OITHOCHO JIpYTy BpemHocT. HoBaim ce mcror nmana ymahyje Ha omaroBapajyhul padyyH W NpU3HAHHILY O
yIUTaTH TpeOa MPHUIOKUTH OCTAIMM aKTHMA.

Yaan 9.
[Mpumibeny momty pacrnopelyje pagHUK TUCAPHUIIE,KOjU j& OTBapa U Mperieaa.

UzyzetHo, mupektop Omiure OONHHUIE, MOXE OAPEOUTH 1@ pacropehuBame momTe,
CTaJIHO, WJIX NTOBPEMEHO, BPIIH HEKH IPYTU PAJHUK.

[To 3aBpmieHOM Tperjeqy Ha CBaKM NPUMIBCHH AaKT/MONIMJBKY OBJAIINCHU PaJIHUK
MMUCApPHMIIC YTUCKYje/CTaBJba OTHCAK IMPHjEeMHOT MTamMOWJba HA CBAKW NMPUMJBCHH aKT KOju he
OWTHUT yIUCAaH y OCHOBHY €BHICHIIU]Y WM Y APYTY KEbHTY €BUJICHIIH]A.

OTtHcak TpHjeMHOT MTaMOMba Ce, MO MPaBUIY CTaBJba y TOPHEM JCCHOM YTy IpBE
CTpaHe.
AKO Cy CTpaHe aKTa y IeJTMHH TMOMyHheHe TEKCTOM, OTUCAK MPHUjEMHOT MTaMOuJba Tpeba CTaBUTH
Ha JINCT YHCTE XapTHje, KOjH Ce MPUIaXe y3 aKT.

OTHcak pujeMHOT MTaMOnJba yIHCYjy ce cienehu momamm:

1. HasuB ycraHoBe/03HAaKy YHYTpAIlkhe OpraHU3aNNOHE jeINHHIIC,
2. bpoj mpoToKkoIa/u3 neI0BOHAKA,

3. Jlatym Kxaja je akT pUMJIbEH,

4. bpoj mpuMJbEHUX TIPUIIOTA,



5. BpemHoCT mommibKe aKko je ucKa3aHa,
6. Mecrto npujema.

Ynan 10.

CurHupame MONITe Cce BpPIIM Ha CEKTOpe, CIyXOe, olesbea HCTOr JaHa Kaaa je
pUMJbEHA TIpeMa yHarpes ofpeheHruM o3HaKaMma 3a OpraHU3aIlMoOHy jeMHUITY W TO 1o cieaehoj
IeMHU:

01 Impexrop, Yrpasuu u Hamzopuu oxdop;

02 Opemmeme 3a mpaBHE MOCIIOBE;

03 Opepeme 3a EKOHOMCKO-(PUHAHCH]CKE TTOCIIOBE;
04 Cnyx0a 3a TeXHHYKE U JPyTe CIUIHE ITOCIOBE;

05 CekTop 32 MHTEPHUCTUYKE TPaHe MEAUITUHE;
051-uHTEepHA MEUIINHA;
052-kapauornoruja;
053-onkos0rHja;
054-enmoKpuHOIIOTH]A;
055-mtHeYMO D TH3HOIOTH]a;
056-nenujatpuja;
057-meyponoruja;
058-ncuxujatpuja;
059-nepmatoBenepoJioruja.

06 CexTop 3a XUpYpIIKE TpaHe MEIUIIHHE;
061-onmTe xupypruje;

062-opToneanje ca TpayMaToOJIOTHjOM;
063-0TOPHUHOJIAPUHT OJIOTH]E;
064-odranmornoruje;

065-anecTe3nosI0rHje ca peaHUMaTOJIOTHjOM;
066-ruHEeKoNI0THje U aKylIepcTBa
067-HeoHaTOJIOTH]A.

07 CekTtop 3ajeJHUYKUX MEIUIUHCKUX MOCIIOBA
071-npujeM u 30pumaBambe XUTHUX/YPTEHTHUX CTamba;
072-npoay:KeHO JIeUeHE U Hera;

073-mHeBHA OOJTHUIIA 32 TUjarHOCTUYKE U TePaIljCcKe TPOIEAypE;
074-dpu3nkamHa MeaUIHA U peXaOuuTanmja;
075-nabopaTopujcka IujarHoCTUKa/OnoXemMuja;
076-muxpobmooTHja;

077-maronoruja;

078-paauosnomnka 1 yiaTpa3By4yHa JAMjarHOCTHUKA;
079-tpancdy3uoioruja;

080-dapmanieyTcka aenatHocT (00JHAYKA anoTeKa);



09-3ajenanuke ciay)0Oe 3a 00aBJbamkbe HEMEIUITMHCKHIX MTOCIIOBA;
091-Onememe TpaBHUX, KAPOBCKUX M OMIITUX TOCIIOBA;
092-JaBHe HabaBKe;

093-PauyHOBOACTBO ca (PMHAHCH]JCKOM OIIEPATHUBOM;

094-ITnan m aHamM3a ca KOMEPITHjaioM;

095-NuadopmaTiaka mOIPIIKa;

096-Cyx06a TeXHMYKHX IOCIOBa/00e30eheme, oapxkaBame objekara, I u 3amTuTa
Ha pajy;

097-CaHuTeTCKHM, MEJUIMHCKU U YCITY>KHHM TPAHCIIOPT;

098-ITpunpema u cepBUpame XpaHe;

099-OnprkaBame XUTHjEHE TTPOCTOPHja U KPYyTa, IPamkhe U OApKABAHE BEIIa;
100-TpeTmMaH METUIIMHCKOT OTIIa1a

Pa3BpcTaBame momTe BpHIM c€ MCTOTr JaHa Kaja je IMOoIlTa M NMpUMJbeHa.AKO ce 300r
BEJIMKOT Opoja MPUMJbEHHX aKaTa WM U3 JPYTHX ONpaBJaHHUX pas3jiora NPUMIbEHU aKTH HE MOTY
3aBECTH WCTOT JaHa Majaa Cy NMPUMJbEHH, 3aBemrhe ce HajkacHHje ciemeher pagHor maHa TIpe
3aBoljerba momITe M TO MOJ] TATYMOM KaJia Cy TPHUMJIbEHH.

III 3ABOBEIHE AKATA

Ynan 11.

Omnmra 601HHUIIA BOAM YpEAHY €BUACHIIM]Y O CBOjOj MPUMJIbEHO], OAHOCHO COIICTBEHO]
HOIITH. AKTa ce eBUICHTHPA]y U JOCTaBJbajy y paj HCTOT JaHa Kaja Cy U MpUMJbEHA.

OcHoBHa eBI/II[eHHI/Ija 0 aKThMMa W NOpeaIMETHMa BOAMU CC IO CHCTEMY KapTOTCKE,
ACJIOBOJHUKA WUJIU ITYTEM ayTOMATCKE 06pazle noJgaTaka.

[Ipenmet(kpaTka cagpKuHa aKTa) YIHCYje C€ Y €BUACHIIN]Y, TaKO Ja U3 yIHCAHOT OyJe
jacHO Ha KoOje MHUTambe WK MaTepHjy ce IMPeIMET OJHOCH.

Jlenosoonux
Ynan 12.

OcHOBHa eBUJEHIMja akaTa je JEIOBOJHHUK. JIeMOBOAHHMK ce BOAM IO CHCTEMY
OCHOBHHX OpojeBa u o0pojeBa.

OcHoBHUM OpojeM, Tj.peqHUM OpojeM IeTOBOJHMKA, O3HauaBa C€ IPEIMET CBaKOT
MPUMJBEHOT HWJIM COINCTBEHOI aKTa KaJa ce MPBU MYyT 3aBOJAU Yy AeNOBOAHUK. OCHOBHU Opoj
npeaMeTa ce y TOKY FOAMHE, 10 MPAaBUIy He Memba.

[Tox 6pojeBuMa Tj.peHUM OpOjeBHMA, O3HAYaBajy C€ CBH HAKHAHO MPUMJbEHH aKTH Y
BE3U Ca jeIHUM MPEJAMETOM O3HAYEHUM OCHOBHUM OpojeMm.

3aBoheme/YncruBame moaaTaka y JeJIOBOIHHUK BPIIH c€ Ha cienehn HaunH:



-y pyOpuky l(mpBa KojOHA) W3HAI LPTE peaHU OpOj MpemMeTra YIHCYje ce€ OCHOBHHU
Opoj 1EeTOBOIHUKA, a UCTIO/ LPTE KIaCU(PUKAIIMOHH 3HAK MPEAMETA 110 MaTEpUjH,

-y pyOpHKy 2 YIIHCYje ce KpaTKa caapiKHHa aKTa-IpeaMeTa,
-y pyOpuky 3 ymmcyje ce moaopoj,
-y pyOpuky 4 ynucyje ce AaTyM IpHjemMa MoumnsbKe,

-y pyOpuKy 5 ymucyje ce Ha3HMB M CEIUINTE MOIIHbaola (Ipy 3aBol)ermy COMCTBEHUX
MpeaMeTa-akara, y OBy pyOpuUKy ce ynucyje ckpaheHuia ,,cr‘ COrcTBeH ),

-y pyOpuky 6 ymmcyje ce Opoj IpUMJBEHOr aKTa/IoIHca, a ako Hema Opoja caMo
JaTyM JIOTIHCA,

-y pyOpuky 7 yIHCyje ce O3HaKa OpraHU3alMOHE jeIUHHIIE KOjO] CE aKT/mpeaMeT
ypydyje/ycryna y paz,
-y pyOpuky 8 ymmcyje ce 1atym pa3Bohema,

-y pyOpuky 9 ynucyje ce jeqHa o 03HaKa Kojy Cy Ha MpeaMeT CTaBUIIN peepeHTH —
oOpahuBaum npenmera, u TO ,,a/a*, ako je MpeaAMET 3aBpILEH U Tpeba ra apXUBUPATH,
,»P* aKo je mpeaMeT CTaBJ/beH Y POK M IaTyM JI0 Kajia ce UMa JIp>KaTh/d9yBaTH Y POKY.

CBe KacHHje NIpPUMJbEHE IOIIMJbKE KOj€é C€ OJHOCE Ha MCTH IpPEeAMET 3aBOjAE Ce
NOINyHaBakhEeM BEpTUKAIHUX pyOpuka 3,4,5,6,7 n 8 y okBUpy HcTOT Opoja M Ha HAUYMH KaKo j€ TO
Harmpez 00jelBbEHO.

CBU IPUMIJBCHU aKTH KOjU C€ OJHOCE Ha HCTH IPEIMET 3aBOJE C€ MOJl UCTUM OCHOBHUM
OpojeM JoaaBameM HapeaHOT To0poja.

Ynan 13.

Ha kpajy roguse nelOBOIHUK C€ 3aKJbydyje CIyKOE€HOM 3a0eNelKoM HamuCaHOM
UCIIOJ MOCIeqmber Opoja ca KOHCTAaTallMjOM KOJIUKO j€ IpeaMeTa 3aBEIeHO y TOj FOJUHHM, a OBa
3a0esnenika ce JaTyMHpa U OBepaBa CIIy)KOCHMM Ie4aToM, a IOTIHCYje jé PaJHUK KOju BOAU
JI€JIOBOJIHUK.

Ha kopumama pnemoBoJHHMKAa HCHHUCYje C€ KPYIHUM CIIOBMMa Ha3MB OpraHu3alyje.
Hcnox Ha3uBa cTaBsba ce TOAMHA, K0 U MPBU U MOCJIEABU OCHOBHU (peaHH) Opoj.

Ynan 14.

[ToBepsbHBYU U CTPOTO OBEPJEUBHU IPEJAMETH 3aBOJIC C€ y MOCEOHE MOBEPIHUBE, OJJHOCHO
CTPOTO TIOBEPJHbMBE EBUICHIIM]C/ICIIOBOTHAK, HAa WCTH HAaYMH W HAa HCTOM o0paciy, Kao
JICTIOBO/THUK.

[Ipenmetn xoju ce oaHOCE Ha O0JIACT jaBHMX HAOaBKM 3aBOJI€ Ce Ha MCTH HAYMH U Ha
ucToM oOpacily Kao JeIOBOAHWK, W HWCTH je ToceOHa KmHra, 4hje YyBame je PEeryJIncaHo
nmoceOHMM 3aKOHOM O jaBHUM HabaBKama.



Ynan 15.

JloctaBiparbe akara y pady BpIIM ce NMPEKO HHTEpHE IOCTaBHE KmbHre. Moxke ce
KOPUCTUTH BHUIIIC HHTEPHUX JOCTABHUX KIGUTA.

JlocTaBpame padyHa y pady BpLIM C€ TMPEKO ,KIbUTe padyHa Koja HCTOBPEMEHO
NPeCTaBIhba OCHOBHY €BHUJICHIIM]Y T€ BPCTE aKara.

JloctaBibame TmomTe ynyheHe NepcoOHaJIHO Ha JIMYHOCT BPIIM CE€ MPEKO KHbUTe
MPUMJbEHE TOLITE HAa JTUYHOCT.

CryxOeHH JTHCTOBH, YacOMMCU U JIpyre MyOJIMKaIfje AOCTaBJbajy ce MPEeKO KIHUIe 3a
JIOCTaBy ciy)kxOeHe mTamIe.

vy TOKY HMCTOI' JaHa TMPUMJbEHU MNPCIMETH CC JIOCTaBJ'I)ajy Yy paax HaJJICKHUM
OpraHu3aliuOHUM jeI[I/IHI/IIIaMa.

IV  AIMHUHUCTAPATUBHO-TEXHUYKO OBPABUBAIGE IIPEJMETA

Ynan 16.
Caakwu ciry>x0eHn momc Tpeba na caapxu cienehe nenose:

- 3arjiaBjbe, Y TOPHEM JIeBOM yriay (Ha3uB U ceaumre Ommte 6omaute [lapahun, 6poj
cIryOeHOT JToruca ca KiacH(pUKaIMOHIM 3HAKOM, TATyMOM, ITYHY aJIpecy),

- aapeca npumaona (IyH Ha3uB OJHOCHO MOPOJUYHO UME U CEIUIITE MTPUMAOIIA),

- ca JIeBe cTpaHe, HCIOJ ajpece MPHMaolia, CTaBjba ce o3Haka-IIpenmer, ucnoa koje
ce,paau JaKIIer 3aIy’KUBama,ynucyje Opoj M JaTyM IPUMJBEHOI aKTa/Iomuca Ha
KOJH ce oroBapa Wi Opoj U 1aTyM paHH]je OTIPEMJbEHOT aKTa U CII;

- TEeKCT KOju Mopa OuUTHM jacaH, CaXeT M 4YUTaK, OTKylaH Ha mucahoj
MalIuHU/padyHapy,

- HUCHOJ TEKCTa ca JIECHE CTpaHe ce MOTNHUCYje OBJIAIIheHO JIMIE, a y3 MOTIHC ce
CTaBjba OTHUCAK CIyXKOEHOI IleyaTa, KOjU JE€AHUM JEJIOM 3axXBaTa TEKCT Ha3MBa
(GyHKLH]je MOTIIMCHUKA aKTa,

- UCIOJA TEeKCTa ca JIeBe CTpaHe HAaBOJAE Ce MPHIO3M Ca IyHUM HAa3WBOM KOjU Ce
JIOCTaBJbajy Y3 CIYKOCHH TOTHUC(WIIM FBUXOB YKyIaH Opoj HIp.S mpuiora).

[Tpwno3u Tpeba na Oyay CIoKEeHHU 10 MPaBUITY 10 ey H3Jlarama MaTephje y aKkTy.

Cnyx0OeHu onHC ce MUlle y HajMame 3 MpuMepKa o]l KOJUX C€ jeJaH Iajbe MPUMaolLy,
a IpyTH ce 3a7p’kaBa y apXvUBH MMCApPHUIIE, a Tpehr ocTaje OpraHn3aroHO] jeAMHHIIN.

Ynan 17.

CBaky aKkT KOJIM TIOYHE-E HOBH TMIPEAMET, Tpeba 1o 3aBohemy yIOKHUTH Y TOoceOaH OMOT.
Ha oMoty ce ymucyje Opoj, ronnHa, 03HaKa yHYTPAIllkhe OPTaHU3AIMOHE jeMHUIIC, a UCTIOJ TOTa
KpaTak caJpikaj MpeaMera, Kao u MOIMUC MPHJIOTa.
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AkTe wucTOor mpeaMmera Tpeba yrmaraTh y OMOT IO JaTyMHUMa TMpHjeMa, OJHOCHO
pelaBama, Tako /1a Ce aKT ca HaJHOBUJUM JaTyMOM HaJjla3u Ha BPXY.

V ~ OTHPEMAIGE IOLITE

Ynan 18.

CBH 3aBpIIICHH/pEIIEHN TIPeIMETH Koje Tpeda OTImpeMuTH (apXUBHPATH) W YCTYITUTH
HEKOj IPYT0j OpTaHUu3aIMOHO] JeIMHUITH, Bpahajy ce mMICapHUIIA MPEKO WHTEPHE TOCTaBHE KILUTE.

Ha omoty akTa koju ce Bpaha mucapHuim pedepeHTH CTaBJbajy MOTpeOHA YIYyTCTBA O
HAYMHY OTHpeMe (Mpernopyde WX W CJI.) W Ja JIH aKT Tpebda YIYTUTH IPYroj OpPTaHHU3aIHOHO]
JEIMTHUITH.

Pagnuk mmcapuune mnpoBepaBa W (QoOpManHy CTpaHy CIyXOeHOr [omuca W Ha
€BEHTYyaJIHE HeJ0CTaTKe yKasyje oopahuBady, wim My Bpaha rmpeaMeT Ha JOIyHY.

Ynan 19.

Ha cBakoM ciry’)kO€HOM J0THCY 1O KOME je MOCTYIaK 3aBpIlieH, Ipe HEero IITO ce BpaTh
nucapHAIH, pedepeHT Tmopesa O3Hake ,,a/a” ymucyje poK dyBama IpeaMeTa Ha OCHOBY Jlnmcre
KaTeropHja perucTpaTypcKor MaTepHjaja ca pOKOBUMA YyBamba U MOTIHCYjE Ce.

CBHM aKkTH W TIpeIMETH 3a KOje je JINCTaMa KaTeTopHja PErHCTPaTypCcKOT MaTepujajia
yTB)eHO Ja MpeacTaBibajy apXuBCKy Tpal)y mo0ujajy o3HaKy-"apxuBcka rpaha".

Ynan 20.

Otnpemame mnomre Bpimn obnamthenn pagHuk Ilucapuune Omnmre Oonnune. Csu
IpeAMEeTH/CBa MOWITA IMpey3eTa y TOKy JaHa 10 12 yacoBa Mopa ce OTIHPEMHMTH UCTOI [JaHa.
[IpenmeTn mpuMIbEHM MOCIE 3aK/bydHMBamka KHUra, ako HUCY XMTHU oTipeMahe ce HapexHor
JlaHa.

Cpa mpumsbeHa momra oTipema ce u3 Ommre OonHule y excrnosurypy IlomTe mmm ce
Oenexu y JIocTaBHy KHBUTY 32 MECTO.

Y noctaBHYy KHBHUTY 33 MECTO YIHUCYyje Ce:1aTyM OTIpeMama, Opoj eIOBOIHHOT
IPOTOKOJA M ajpeca MpHMaola, a MpuMajal ynucyje JaTyM IpujeMa U CTaBJba CBOj MOTIHC/U
neyaT YKOJIMKO Ta uMa.

Ynan 21.

Bume cnyxOenux momuca Koju ce HCTOr gaHa ynyhyjy Ha HCTy azapecy, 3a jeJHOr
IpUMaolia, CTaB/bajy ce y HCTH KOBEparT.

KoBepat y xoMe ce oTnpemMajy ciryxOeHa akTa Tpebda Aa caapKu y TOPEHEM JIEBOM YTy
IpBe/HACIIOBHE CTpaHE TauaH Ha3UB M OJIKY aJpecy MOLINJbAoIla U 03HAKY CBHX aKaTa KOju ce
Hayiaze y KoBepTu. Ha3uB mpumaolia mommuspKe UCIUCYje ce KPYITHUM M YUTKUM CIIOBUMA PYYHO,

10
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onHocHO mucahoMm MmammHOM. MecTo (ceauIiTe) MpUMaona MUIIEe C€ BETHUKUM IMITaMIIAHUM
CJIOBHMa, a UCIOJ TOTa Ce CTaB/ba HEroBa OJMIKa ajapeca.

Ynan 22.

BpenHocHe mnommbke, Cy[AcKa akTa, MOBEpPJbUBA M CTPOrO IIOBEpJbUBA IIPETUCKA,
OTIpeMajy ce 00aBe3HO MPEMopydeHo, MM MpeKo Op3e MOIITe, HIM MPeKO JOCTaBHE KIUIe 3a
eKCIIeI0BaHY/CIOJbHY JJOCTaBY, aKO C€ I0CTaBJbakbe BPIIU NIPEKO KypHUpa.

Ynan 23.

KoBepTu ca moBeps/bHMBUM U CTPOTO TTOBEPJEMBUM akTUMa(oapeheHn Kao apkaBHA, BOjHA
u ciyxOeHa TajHa) Mopajy OuTH 3amedyaheHW wiMm Ha APYyrd TOTOAAH HaduH 00e30eheHu.
[Teuaheme koBepTe ce BpIIM Ha Taj HaYWMH IITO C€ aKT Mpe CTaBJbakba y KOBepaT 3amTuhyje
KOMaJIOM YHCTOT Tamnupa, a 3aTUM ce€ Ha nojehuHu koBepTa, YTUCHE METATHH JKUT TPEKO
pacTOINJBEHOT BOCKA — Ha CPEIMHH 32 MOBEPJbUBY, a 32 CTPOTO MOBEPJHHBY IMOLITY HA CPEAUHHU U
y homkoBuma koepre.

Ynan 24.

VY nocraBHY KBHTY, KEBUTY 3a TIOIITY, YIHACYjy C€ CBE TMOIIMJBKE KOje Ce OTIpeMajy
normroM. JlocTaBHa KibHTa CIy)KH Kao €BUACHIM]a O 3aBPIIHO] OTIIPEMH, Ka0 U TPe/Iaju HOBIA Ha
MME TIOMITAHCKUX TPOIIKOBA.

Ca momTa Koja c€ OTHpeMa MPEeKO IOIITAaHCKE CIyXO0e pa3BpcTaBa ce y OOWYHE
NOMIMJbKE W TIPENIOpydYeHe MOMIMIbKE, Ca MOBPATHUIIOM, Wi 0e3 MOBPAaTHUIE, U TOM PEIOM
MOIINJBKE CE YIUCY]Y Y oJiroBapajyhy KiBUTYy eKCIeI0BaHE TOIITE.

Ynan 25.

VYKynHU HM3HOCH YTPOIIEHOT HOBIIA HA MME IOIUTAHCKHUX TPOIIKOBA CBAKOJHEBHO C€
nocjie OTIpeMama TMOIITE YINUCY]y Y KOHTPOJHMK MOIITapUHE(BpLIM ce cabupame YKYIHO
YTPOIICHOT HOBIIA 32 MOIITAPUHY ).

Ynan 26.

AKTH W Ipyrd Mmarepujaad Koje Tpaba XWTHO OTIPEMHTH IPYTUM OpTraHuMa WA
opraHuszaijama y UCTOM MECTy, YIHcCyjy ce y JlocTaBHY KIBHTY 32 MECTO W OTIpEMajy MpeKo
nocTaBibada (Kypupa).

VI PA3ZBOBEILE IIOUWTE

Ynan 27.

[To m3BpIIEHO] OTIPEMU TMOIITE, KOIMHje TOCIATHX CIYy)KOSHUX JOIMHCa CE pa3Boje Y
eBUJICHITMjaMa TIPUMJbEHE TIOMITE, a IOTOM apXHBHUPA]Y.

VII APXUBHUPAIBE U CTPYUHO OAP’KABAIBE APXUBE

11
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Ynan 28.

3aBpuleHU(apXUBUPAHU)IPEAMETH  4YyBajy Cc€ |y apxuBu y oJrorsapajyhum
peructpaTypckuM  jenuHunaMa(acumkiama, — KyTHjaMa,perucTpaTopuMa)  CMEIITeHH Y
oaroBapajyhe mosmiie, WM opMaHe.

Ha perucrparypckuMm jeauHuIiama/CrioJbHUM OMOTHMA apXMBCKUX jJeJUMHMIA (KyTHjama,
dacuukinaMa, perucTpaTopuMa, KmbHrama, KapToTekama M Jp.) HCIHUCYje ce IyH Has3uB
perucTpaType-perucTparypckor Marepujana/Omimre OOJTHHWIIC - OpTraHW3aIllMOHE [CIUHUILE,
roJMHa HACTaHKa MaTepHjajia, BpCTa MarepHjayia, Kilacu(pUKAIMOHA O3HAKa, EBHJICHIIMOHH
OpojeBU TMpeaMeTa M peaHU OpojeBU IMOJ KOjUM je apXHWBCKa jeIUHHIA YITHCAaHA Y APXHBCKY
kiury.Ha perucrparypckum jeauHuIiaMa CTaBJba C€ O3HAKa O POKY UyBama MPeaMeTa.

CaB peructpaTypCcKu MaTepHjaj 3ajeJHO ca OCHOBHUM €BHICHIIMjaMa YIHCYje ce Y
ApXMBCKY KIHHTY IO TOMHAMA U KIIaCH(DPUKAIIMOHNM 3HALIUMA.

ApPXUBCKY KIBUTY YpeIHO BOAY M UyBa OBJALINEHU PaJHUK NHUCAPHUIIE, WA peepeHT
3a apxMBYy, OJHOCHO IOceOHO onpeheHO nuue 3a TO pemiewmeM aupekTopa Oniurte OGonHUIE
[Tapahus.

Ynan 29.

VY nucapHULM, OMHOCHO y apXWBHU MHUCAPHUILIE, 3aBPIICHH MPEIMETH CE€ MOTY ApXKATH
HajBUILIE JBE TOJMHE O aHa 3aBohema, Iocie Kor poka ce 00aBe3HO npenajy y apxuscku Jlemno,
3a COINCTBEHY JOKYMEHTAIH]y.

Ynan 30.

ApXWBCKH TIpeIMETH CcTapuju ox 2(mBe) romuHe, cpeheHn y KyTwjama, (acumkiiama,
perucrTparopuma u Jp. KbHUre U KapToTeKe, 9yBajy ce y apxuBckoM Jlemoy cpelheHu mo romuHama,
a yHyTap TOJMHA MO OPTaHU3AIMOHUM jeJAWHUIIAMA, Y OAroBapajyhuM IPBEHUM MM METATHUM
CTajaxama — MoJIHIama.

Ynan 31.

[Tpocropuje Jlemoa Mopajy OuUTH CyBe M CBeTJie, a JOKyMEHTallja OCHUTypaHa O]
omrehema, kpahe u moxapa.

Ynan 32.

CaB perucTpaTypcku MaTepHjaj HacTao y pajay perucrpatrype ymucyje ce y ApXHUBCKY
KIbUT'Y, KOja CITy>kOU Kao OIIITH MHBEHTAPHHU IIperJie]] LIeJOKYITHOT apXUBCKOT MaTepHjaa.

VYnucuBame y ApXUBCKY KIbUTY BPIIU ce Ha cieaehu HauuH:

- V pybopuky 1 ymmcyje ce pemnu Opoj. Ilox jemHuM pemHum OpojeM ymucyje ce
HCTOBETHH MaTepHjaji 6e3 003upa Ha KOININHY,

Pennu 6pojeBu ce HacTaBsbajy U3 TOAMHE Y TOIUHY.

- ¥V pyOpuky 2 ymucyje ce IaTyM yIuca-AaH, Mecell M TOJIMHA YIIHUca PErHuCTpaTypCcKor
MaTepHjayia y apXUBCKY KIbUTY;

- V¥V pyOpuky 3 ymucyje ce ToJMHa y K0jOj je perucTpaTypcKu MaTepHjal HacTao, a ako
MaTepujaJ BPEMEHCKH IMOKPHBA BHIIE TOJWHA WIM je Y MUTAlkYy CBUACHIM]a Koja ce
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rmodesia BOJUTH Y JeIHOj a 3aBpllaBa y JAPYroj TOAWHU, YIHUCyje c€ ToYeTHA H
3aBpIIHA FOJIMHA HACTaHKa MaTepHjajia, OJHOCHO Bolema eBUICHIIN]E;

VY pyOpuKy 4 ynucyje ce BpcTa perHCTpaTypCcKor MaTepHjaja, BpcTa Kilacu(hUuKaluoHe
O3HaKe W3 JCNWHCTBEHE KIacHUpUKaMje TpeaMeTa 1O MaTepwju  WiId JApyra
onroBoapajyha o3Haka koja ymyhyje Ha caap>KuHy TIpeaMeTa;

VY pyOpuky 5 ymucyje ce campikaj-KpaTka caapKHHa pEerucTpaTypCKOT MaTepujaia;

Y pyOpuKky 6 yIucyje ce KOJIMYMHA PETHCTPATypPCKOT MaTepHvjajia WM YKyIaH Opoj
ApXWUBCKHUX jJENWHHWIIA HACTAJIOT PETUCTPATYpPCKOT Mmarepujana Opoj (perucrtparopa,
(daciukin, KyTHja, KIbUTa, CBeKIHEBA | JI. );

Y pyOpuky 7 ymucyje ce Opoj W JaTyMm 3allMCHHKA KOjU je CacTaB/beH IPHIIMKOM
U3ITy4YHrBamba 0€3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaia WM MPUIMKOM PUMOTIpeiaje
apxuBCKe Tpalje HaUIeKHOM apXuBY- MpHUMONpenaju apxuBcke rpahe Mcropujckom
apxuBy Jaroause;

Y pyOpuky 8 ymucyje ce pok 3a 4yBame oapeleHe KaTeropuje Koju je mpeaBuieH
Jluctom kateropuja ca pOKOBUMA YyBamba;

Y pyopuky 9 ymucyje ce mpumenba 1o MoTpeOM(momanu y Be3dW ca CMEIITajeM
JOKYMEHTalldje- mpocTopuja, pad, moauna rae je cMelmTeHa JTOKyMEHTaluja, Kao 1
HATIOMEHE J1a JIX je ucTa omTehena wim yHUITeHa u ap.);

VYnuc y ApXuBCKY KIBUTY BPIIM CE XPOHOJOLIKU, 1O TOJUHAMa, a y OKBUPY T'OJUHE
0 BPCTU PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaa.

VY apXWBCKy KIBHTY YIHCYje CE PETHCTPATypCKH MaTepHjal M3 HpPEAXOIHE TOJHMHE
HajkacHHje 1o 30.anpumna Texyhe roaune.

ApXUMBCKa KIbHTa CIY)XH Kao OIIITH WHBEHTAPHH IPETJIC/ MEJIOKYITHOT apXHBCKOT
Marepujaia.

Ynan 33.

[Ipennc ApxuBcke KmbHre 3a MpeIxoaHy/MpOTeKIy TOAUHY JocTaBba ce Mcropujckom

apxuBy JaronuHe HajkacHuje a0 01.jyna HapeqHe roauHe/Tekyhe roguse.

Ynan 34.

[IpunukoM AocTaBbama Mpenuca ApPXUBCKE KIbUTE, JOCTaB/bajy €€ IMOJAalUd H O

KOJIMYMHU apXUBCKOT MaTepujana, U3pakeHo] y Ty>KHUM MeTpuMa.

Ynan 35.

ApxuBCKOM TpaljoM M perucTpaTypckuM MaTepujajioM y apXuBckoM Jlemoy pykyje,
CTPYYHO j€ OJprkaBa M BpPILU HEHY HENOCPEAHY 3aIUTUTY, peepeHT 3a apXUBY WJIM MOCEOHO 3a
TO ozpeheno nuue.

Ynan 36.
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Ha mpuBpemeno kopumrheme mojeimHUM Ciry’kO0aMa, apXMBCKH TIPEAMETH Ce M3/1ajy Ha
peBepc, KOju ce MOoMymkaBa y TpU NMpHMeEpKa. JenaH mpuMmepak peBepca ce 4yBa Ha MECTO OJaKiie
j€ y3eT mpeAMeT, Apyru y nocedbHoj dacuukin peepenrta 3a apxuBy, a Tpehu 10061ja KOPUCHUK
JOKYMEHTA.

PeBepc campxu:0poj mpemmeta,kiacuUKAMOHY O3HAKY, TaTyM y3UMama W TOTIIHC
pajHuKa KOjU y3UMa IpeIMET.

PeBepc ce omnmake Ha Mec30 y3eTor mpeaMeTa, a o TOBPATKy IMpeaMeTa peBepc ce
MOHUIITABA.

VIII OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U U3JIYUUBAIBE BE3BPE/THOT
PEI'’MCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA

Ynan 37.

Omnabupame apxuBcke rpahe W M3TydnBame OE3BPEIHOT PETHUCTPATypCKOT Marepujajia
BPIIIK C€ Ha OCHOBY JIMCTe Kareropvja permcTapckor mMaTepvjaja ca pOKOBHMa dyBama, Koja je
cacTaBHH JIc0 OBOT [IpaBHTHHKA.

Jlucra, xoja je cacraBHM Je0 oBOr [IpaBmiiHMKa, MOXE C€ NMPUMEHUBATH TOIMITO HA Y
carmacHocT na Mictopujcku apxuB Jaromune.

VYKOIIMKO ce y TOKYy TOJWHE jaBe HOBE BPCTE NOKYMEHATa, BPIIM CE U3MEHA W JOIyHa
noctojehe JmcTe, Koja ce MocTaBJba Ha carjacHocT McroprjckoM apxuBy y JaromuHu.

Ynan 38.

Jlucta cagpxu pemau O0poj, KIacu(UKAIMOHH 3HAK, BPCTY MPEAMETa — KaTeTOPH]jy, POK
qyBama U MpuMe0y.

Ynan 39.

3a pax Ha Jluctm Kareropuja pErHCTpaTypCKOT MaTepujaia ca pPOKOBHMA 4yBama
oapelyjy ce onu pamuunu Ommure OOJHHUIIE KOjU Haj0OJbE TMO3HAJy OpPraHU3alMjy U HEroBY
JIeTIaTHOCT YIEJIWHU U 110 OPTaHU3alMOHUM jeNHHUIIaMa, U KOjH Cy CTPYYHO CIIOCOOHH Ja OIeHe
NPYIITBEHU, HAYYHO-UCTOPHU]CKHU U MPAKTHYHU 3HAYA] JOKYMEHTAIIHU]E.

Ynan 40.

3a TpajHO yyBame onpelyjy ce kareropuje Marepujaiia Koje caapike MoJaTKe of 3Hadaja
3a Ommty OOJIHWIlY W TIAIMjeHTE KOJH C€ Y hOj Jieue y CKJIaay ca 3akoHOM, a mpema Jlumctn
KaTeroprja perucTapckor MaTepHjaa.

Ynan 41.
14



15

WsnyanBame OE3BpeMHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepujaia, KOju HHUje OICHEH Kao
apxMBcKa rpaha(3a TpajHO UyBame) ca POKOBHMa UyBamba, BPIIM c€ KOMUCH]CKHM y CKIany ca
3aKOHCKMM mponucuma. Komucwja, cactaBjbeHa OJ CTpydmaka M3 CBUX CEKTOpa, CacTaBlba
MIONUC PETUCTPATYpCKOT Marepujajia Kome je, mpema JIMCTH Kareropwja perucTpaTrypckor
Marepujana ca pOKOBHMa UyBama, UCTEKA0 POK UyBama W Mpelake ra 3a unydnBame. [lomuc
caapxu cienehe moaatke: penHu Opoj, HA3UB KaTeropuje mMaTepujaja U3 JIMCTE, peAHU Opoj u3
JMCTE, POK UyBama MpeMa JUCTH, TOANHA HaCTaHKa MaTepujana.

V3 HaBeJIeHU MOMHUC KoMHucHja ce oOpaha ca 3aXTeBOM Ha/IEKHOM apXUBY Jla ce 0J100pu
YHUIITEHE, WM HUCIIOpYKa 3a Ipepaay manupa 0e3BpeTHOT perucTpaTypCeKor MaTepujaa.

Ha ocHOBy pemiema Hayie)xHOT apxuBa-lcTopujckor apxuBa y JaroawHu, KOjuM ce
on00paBa YHHUINTEHE, WIM HCIOpyKa OE3BPETHOI PErucTpaTypCKOr MaTepujajia 3a Ipepany
nanupa, Onmra OonHMIa je 006aBe3aHa Jla YHUIITH, WM UCTIOPYYH PErHCTpaTypCKu MaTepujail u
Jla 0 HAYMHY U BPEMEHY YHHIITEHa MUCMEHO 00aBECTH HA/ICKHU apXuB/MICTOPUjCKU apXuB y
Jaroguuu.

Ogsnamheno nuie McTopujckor apxuBa MoKe Ja 3a7p>Kd O]l M3Iy4HBama KaTeropHje
pETHCTpaTypCKOT MaTepujana, Koje Cy JHCTOM IpeaBuleHe 3a W3IydnBambe, YKOJIHKO OIEHH Ja
CaJipXKH MOJaTKe 33 TPAjHO UyBarbe.

Ynan 42.

[Tonc Ge3BpeMHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaja cacTaBjba ce y 3(Tpu) NMpUMepKa U
CallpKH:

1.Ha3WB OpraHU3aIlMOHEe Y YHjeM je pay MaTepHjal HeCTao;
2.Ha3uB JOKYMEHTAIM]e KOja ce U3Iyuyje;
3.roavMHa HaCTaHKa JOKYMEHTalllje Koja ce U3Iyuyje;

4.KONMYMHA U3PAKEHA y JeTUHHIIN YyBamba;

Ynan 43.

VKOIMKO ce TOKOM TOJMHE jaBe HOBE BpCTe JOKyMeHara/mpeamera, Koje HHUCY
oOyxBaheHe JMCTOM KaTeporuja perucrpa.mMarepujaiga ca poKOBUMa yyBama BPIIM CE U3MEHA U
nomyHa noctojehe Jlucre kareropwja Ha HA4YMH M 1O TMOCTYNKY TNpeABUEHOM 3a JOHOIICHE
JHCTE.

HonyHa Jlucte kareropuja ce nocTaBjba Ha carjacHOCT OJiesbemy 3allTUTE apXHUBCKE
rpahe y Uctopujckom apxuBy Jaroauna.

Ynan 44.

[Tonuc Ge3BpeaHOT PETUCTPATypCKOT MaTepujaja ce JA0CTaB/ba OAroBapajyhoj CTpydHO]
ciryk6u y McTopujckoM apXuBy y JaronuHu ca 3aXTEBOM Ja c€ MaTepujall mperiena u ogoopu
17 1 %2020: %) : <8

Ynan 45.
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Ha ocHoBy pmema mupekropa Mcropujckor apxwBa y Jarogwaw, Oe3BpemHu
pEerucTpaTypCcKu MaTepHjall ce YHHUILTABa WK Aaje Ha Ipepay.

Ynan 46.

Osnamheno muie Mcropujckor apxuBa y JaroguHu MoKe Ja CIIpeYH H3ITyYHBAmbEe OHE
KaTeropuje perucTpaTypckor Marepujaia koje cy Jlucrom npeasulene 3a u3nyduBame, a 3a Koje
OLICHU JIa caJipXKe MOJATKE 3a TPAjHO dyBambe.

besBpennu peructpaTypcky MarepHjal u3ydyje ce CBake roIMHE y3 3HaWbe HaJJICKHOT
apXxuBa, MyTeM oJrosapajyhe koMmucuje, a mpeMa yrBpl)eHUM pOKOBUMa M3 JINCTE KaTeropuja
pErucTpaTypCcKor Marepujania.

O m3ny4nBamy 0e3BpPEeTHOT PETHCTPATYpCKOr MaTepujajia BOAW Ce 3alMCHUK KOjU CallpXH: UMEHa
YJlaHOBa KOMICHje, JaTyM M MECTO cacTaBjbama 3allliCHUKAa, HA3UB CTBapaolia pPEerucTpaTypcKor
MaTepHjajia, TOAUHY HacTaHKa MaTepujaia, MOMHUC KaTeropuja Oe3BPeIHOT PErHCTPaTypPCKOT MaTepHjana,
VKYITHY KOJHYUHY U3JIy4EeHOT MaTepHjaia.

Koruja 3amucHuKa 1ocTaBiba ce HaJIe)KHOM UCTOPH]CKOM apXHBY .

Hcrekom poka on 30 ngaHa apxuBcka rpaha(perucTpaTypCckd MaTepHjal KOjH C€ TpajHO
YyyBa)peaaje ce 3aMMCHUYKY HAJIC)KHOM apXUBY.

vl NPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJUIE2XKHOM APXUBY

Ynan 47.

Cpehena u momucana apxuBcka rpaha mpegaje ce HauIeKHOM apxuBy-Mcropujckom
ApxuBy y JaromuHu Ha 4dyBame, 10 UCTEKy poka on 30 roauna, padyHajyhu oJ 1aHa HacTaHKa

Te rpahe.

[Ipey3umame apxuBcke rpalje oI cTpaHe HAJIC)KHOT apxXHBa BpIIM CE CBake IeTe
roJinHe, 1o UcTeKy poka o 30 roauHa.

Vkonuko Ommra GONHHULA, WIK BEH OPraHU3allMOHU JIeo NpecTaHe 1a pajau, Wiu Oyne
YKHHYT, a HUKO HHje IIpey3e0 Heroba mpaBa U oOaBese, cMaTpahie ce JOCHeNuM 3a Mpy3HuMame
apXuBCKe Tpal)e U perucTpaTypcku MaTepujall, IoJ] YCIOBOM Jia je ogabpaH, cpeheH U monucaH.

Ynan 48.

ApxuBcka rpaha ce mpemaje o Tpomky OrmmTe OONHHIIE, a Ha MECTO KOje OJpeau
HAJUIC)KHU apXHB.

[TpenaBanarny apxuBcke rpahe naje MHUIUBEHE O YCIOBUMA HEHOT Kopuithema y
HAJUIe)KHOM apXUBY.

Ynan 49.

[Tpumonpenaja apxuBcke rpahe Bpmm ce komucujcku. Kommcwja je cacraBibeHa Of
MpeICTaBHUKA PETUCTpAType KOju mpeaaje rpal)y u nmpeacTaBHUKA apXuBa KOjH Mpey3uMa.

VY npucycTBY KOMHCHjE CacTaBjba Ce 3alMUCHUK Y 5 MpUMepaka, ca ciieiehuM mojanuma:
- Ha3WB yCTaHOBE / opraHu3alyje Koja rmpeaaje apXxuBcKy rpaly,
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- MECTO IPUMOIIPEIaje U JaTyM,

- IOTIMC apXUBCKe Tpalje 1o roanHama, BpCTH M KOJTHYUHH,

- IOJJAllM O €BEHTYaJHO HEIPEey3eToj apXUBCKOj rpahu,

- MUIIJBCHE MTPeaBaolia 0 HAYMHY M YCIIOBHMa Kopuihema rpalhe,
- TIOTIUC YJIaHOBa KOMHUCH]j€ U OBepa MpeaaBaolia 1 MpuMaola.

VIII IIPEJIAZHE U 3ABPUHIHE OJAPE/IBE

Yaan 50.

Omnmra 6omHUIA je Ty’KHA Jla ca M3Y3€THOM NaXKEkhOM 4yBa M OJIp>KaBa apXHUBCKY Tpaly
pPETUCTPATYPCKH MaTepujal y CKIaay ca 3aKOHOM O 3allTUTH KyJITYpHHX J00apa, U APYyruMm
NpONKMCHMA, U peMa YTTyTCTBUMA HAJUICKHOT apXHBa.

Ynan 51.

Onmra GonHMLA je oOaBe3Ha Ja oOaBellTaBa HAAJIEKHU apXMB O CBUM IpPaBHUM U
(GU3MYKAM TMpoMeHaMa HacTalMM Yy Be3HM ca apxXuUBCKOM TIpahoM U pPerucTpaTypcKum
MaTepujajoM, Ka0 M O CTaTyCHMM IpoMeHama Ommire OoJHHIIE y TIOTJIeAy IpPOMEHA Has3HBa
JIeTTaTHOCTH, CIajarba, YKUIamba, IPOMEHa aapece U Jp.

Ynan 52.

O mpumenu oBor [IpaBmiHuka crapahe ce 3amocieHo Jmie Koje mupextop Omrre
OOJIHHIIE OJIPEaN U OBJIACTH.

[IpunukoM mpecTaHka pagHOT OJHOCA WM KaJpPOBCKHUX IMPOMEHA paJHUKa apXWBE H
[Mucapuurie, ka0 ¥ 3arOCIEHOT JIHMIIA KOj€ je 3ay>KEHO J1a Ce cTapa O mpuMeHH oBor [IpaBuiHuKa,
IPUMOTIpEIaja TyKHOCTH BPIIH CE 3aITMCHUYKH.

Ynan 53.

Ogaj IlpaBunHuk ycBaja YmpaBHM oa0oOp, a CTyla Ha CHary OCMOI JlaHa O] JaHa
HETOBOT YCBajamba.

Jeman npumepax oBor [IpaBuiHuKka noctaBsba ce IcTOpUjcKOM apXuBY y JarouHu.
MNPEACEJHUK YIIPABHOI' OJABOPA
Josuya Pajuh, ouni.ekonomucma

OBgaj IIpaBunHuk 06jaBsbeH je Ha oryacHoj Tabau Omre 6onHune [lapahun 2015.1.
AUPEKTOP

Hp Cnahana Bacuh, criert. tpandysunonoruje
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